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شرح وإعداد كريم الجنابي 
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سلسلة دروس ال010// 
تعلم الوورد من ا لخ ص داخل برنامج الوورة_ 


FORUM. ZYZIOOM.NET *% : کک‎ ` FORUM, TYEOOM.NET 
نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد‎ 
نتعلم فيه الوورد من داخل البرنامج‎ 
تدريبات ودروس فديو مجانية من مايكروسوفت‎ 

تعلم وطبق ماتعلمته في نفس الوقت 

الشرح على اوفيس 2021 
6222000 

نبدأ علي بركة الله وتوفيقه 


ا وى ف FORUM 2 0 NET‏ 
بعد فتح مستند و3 تذهب ل تعليمات 
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الشربط الرئيسي إدراج رسم تصميم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة عرض “ا 
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و مد مب فض نز هن م عن جم 2 ن © 10 ( © الى (< الرحزهة بلس 


ثم اظهار التدريب ونلاحظ ظهور الدروس والتدريبات في جانب المستند 
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تصميم تخطيط مراجتع ‏ مراسلات ‏ مراجعة ‏ عرض 530 00668 تعليمات 


7 @ .© البحث في اللعليمات 


E) E.‏ ال 
ثم نضغط على اظهار التدريب | التدريب على Word for Windows‏ 
ونلاحظ خلهور الدروس او التدريبات بجانب المستئد ,4 
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M.NET‏ ا 
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مسنتد Word - ١‏ حر بحث (وجرنام) 


مراجع مزاسلات مراحعة عرض Office Tab‏ تعليهات. 


تنحرك الماوس من هنا الى الاسغفل لاخلهار باقي الدروس 


تنسيق النصن 


1 


ا عه سح سے ج م a‏ 
إدراج الجداول والصور حفط وطياعة 
والعلامات الحالية 


2ک 
© 
a <‏ سبي 
سس ت 
المشاركة والتاليف المشترك استخدام كءW0‏ للمؤسسة 
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نضغط على اي تبويب لاظهار الدروس المتعلقة بالموضو 
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مراجع مراسلات مراجعة عرض ce Tab‏ تعليمات 
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مسښندا - W0‏ 2 بجت (وجرزام) 


مراجع مراسلات مراجعة مرض اھ 0۴6 نعلیمات 


تخلهر الدروس والمهارات نتختار ا-حدها للمشاهدة والتعلم 
ونحرك الماوس الى الاسفل لالهار باهي الدروس الخاصة 
شي تبويب البدى السرييع 


تعوف على أفضل هذه المهارات لتبدأ بسرعة, 


إنشاء مستند في كابلا 
حفظ المستند علىی _ وبا 0م905 في لو۷ 
اليبحث والتحرير والتصميم في تروبلا 


التعاون في العمل في كنهنثلا 


Word‏ الأجهزة المحمولة 
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و مد مب فض نز هن م معني جم مك ONU‏ ( ه الى (< ارعزه رس 


يظهر لنا الفديو الخاص بالدرس نقوم بتشغيله لمشاهدته 
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بحت (۸۱۲۶۳۵) 


مراجعة عرض office Tab‏ تسلتيهاب 


يخلهر لنا الفديو التعليمسي للدرس نضخط عليه لتشغيله ومشاهدت» 


سيمكتك استخدام 8/013 على الكمبيوتر الشخضي أو ٤ة‏ أو أي جهاز محمول من الآثي: 
إنشاء مستندات من البداية أو قالب. 


7 4 إضافة نض وصور ورسم ومقاظع فيديوى 
REE‏ 
r M.ZV‏ البحث عن موضوع والعتور على مصادر جديرة باللقة, 


ونحرك الماوس للاسفل لقراءة الدرس مكتوب وموثق بالصور 
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مراحة مفراسلات ‏ مفراجعة ‏ عرض ۲۵٠ات‏ تصليهاتك 


أو تحرلد الماوس الى الاسفل لقراءة الدرس 
1 مكتوب وموثق بالصور 


Qa @ +> 

إنشاء مستند 

في علامة تبويب ملف انقر فوق جديد. 

في مربع البحث في القوالب المتصلة. أدخل نوع المستند الدي تريد إلشاءه. ثم أ 


ENTER علي‎ 


تلميح: لليدء من البداية. حدد مسثئند فارغ. أو للتدرب على استخدام ميزات كا٥‏ 


جرب دليل التعلم مثل مرحيا بك في كاه ۷, وإدراج جدول المحتويات الأول, 
والمزيد, 
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و مد مب فض نز هن م عن جم 2 ن 8 10 2O2 INOS‏ 


وكما موضح بالصورة نستطيع العودة الى الوراء لاظهار الدروس الخاصة بالموضوع بعد اكمال هذا الدرس 
وكذلك اظهار التبويبات الرئيسية للدروس او البحث في التعليمات او الذهاب الى المستعرض لمشاهدة الدروس 
او الانتقال الى الدرس التالي 
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او من هنا اشلهار المواضيع الرثيسية 
او البحث عن الدروس هنا في التعليمات, 
ومن هنا مشاهدة الدرس الثاني الخاص بهذا التبويب 
او هثا لمشاهد5 الدروس صن ملريق المستثعرشضش ملف الشريظ الرليسي ادراج رسم تصميم تختطليظ مراجع مراسلات 


EE, | me‏ & © قد ED‏ ® لك 


جدول آشکاں أيغونات نماوج ثلائيه 516۲A‏ 
- الأبعاد + 


رسمومات نوضيعية 


التالي: حفط المستتد على 060,8 في Wo‏ 


هل كانت المعلومات مفيدة؟ 


KEE 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شق الله 


e 0 سس‎ 


ارجو ان e‏ الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


forum.zyzoom.net forum.zyzoom.net 
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الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال 1180126 تعلم الوورد من الالف الى الياء من داخل برنامج الوورده 
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